FUNDACAO LUIZ ENGLERT

Entidade Técnico Cultural Criada em 1965

Rua Matias José Bins 364 : Bairro Trés Figueiras : CEP 91330-290
PORTO ALEGRE ; RS ; BRASIL

Fone: (51} 3286.4333 / 3286-4343 E-mad ﬂe@ﬂe.org.br

EDITAL DE LICITACAO
PREAMBULO

PROCESSO DE COMPRAS N° 002/2018

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL PARA SRP N° 002/2018

OBJETO: 1.1.Registro de precos para prestacao de servico de agenciamento de passagens
aéreas, nos termos das Leis n.° 8.666/1993, com as devidas alteragdes, n.° 10.520/2002, Lei
Complementar n.° 123/2006, Lei Complementar n.° 147/2014, Decreto n.° 5.450/2005, demais
normas pertinentes e ainda mediante as condigoes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

DATA/HORA/LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Dia 03/12/2018 as 09h00, na Sala de

Abertura de Procedimentos Licitatdrios, localizada na Rua Matias José Bins n® 364, bairro trés
Figueiras, Porto Alegre, RS, mediante credenciamento, com respectiva copia autenticada do
Contrato Social e Ultima alteracdo (se houver), Declaragdo de que a empresa cumpre com 0S
requisitos de habilitacdo, Declaracdgo e certiddo da empresa licitante que encontra-se
enquadrada na LC n® 123/06, como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, Envelope n°
01 - Proposta de Pregos e Envelope n® 02 — Documentagao.

AREA REQUISITANTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL, FLE

A pasta contendo o Edital e os respectivos anexos do pregdao poderao ser retirados junto ao
Setor financeiro da Fundagdo, na Rua Matias José Bins n® 364, bairro trés Figueiras, Porto
Alegre, RS, no horario compreendido das 09h00 as 16h00 de Segunda a Sexta-Feira,

com o efetivo pagamento da taxa para a aquisicao da pasta, no valor de R$ 15,00 (quinze
reais).

FUNDAMENTA(;KO LEGAL: Lei Federal n® 10.520/2002 e Decreto n° 3.555/00, observadas
as disposicoes da Lei Complementar n° 123/2006 (Estatuto da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte), aplicadas subsidiariamente as disposicoes da Lei Federal n® 8.666/93 e
alteragdes subsequientes.

A FUNDAGAO LUIZ ENGLERT, daqui por diante denominada simplesmente de FLE, torna publico
para conhecimento dos interessados, que encontra-se instaurada a presente licitagdo, na
modalidade Pregdo Presencial para Registro de Precos, de acordo com as condigOes previstas

neste edital.

NORMAS ESPECIFICAS

1 - DO OBJET!

1.1. A presente licitagdo tem como objeto o registro de Pregos para a contratacao de prestagao
de servico, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para cotagdo, reserva,
remarcagao, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, por
meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para os, servidores e colaboradores da FLE,
conforme as especificagbes abaixo e do Anexo I — Termo de Referéncia.

1.2. Os servigos, os prazos e a Remuneracao do Agente de Viagem (RAV) estdo especificados
nos itens 3, 4 e 11 do Anexo I — Termo de Referéncia.

1.3. O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais,
nas formas estabelecidas pelos érgaos governamentais reguladores.
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1.4. Estima-se a quantidade anual de 600 (SEISCENTAS) bilhetes emitidos.

1.5. Os valores e as quantidades sdao estimativos e ndo indicam qualquer compromisso futuro
para a CONTRATANTE.

1.6. A(s) licitante(s) vencedora(s) ficara(ao) responsavel(is) por todos os tributos, custos e
demais despesas, a fim de que os materiais objeto do presente certame sejam entregues na

FLE, incluindo-se nos custos.
2 — DAS CONDICOES GERAI
2.1  Os documentos serao entregues em conformidade com as condigdes estabelecidas neste
edital, especialmente aquelas contidas no ANEXO I- Caracteristicas do Objeto.

3 — CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 Poderao participar deste pregao as empresas interessadas, pertencentes ao ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado, e que atendam comprovadamente a todas as condigdes
impostas por este edital e seus anexos:

3.2  Tratando-se de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, serdao aplicadas no que
couberem, as disposigdes dos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n.° 123 de 14 de dezembro
de 2006 (Novo Estatuto das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte).

3.3 Aplica-se as presentes restricGes, no que couber, o disposto no artigo 99, seus incisos e
parégrafos, da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas posteriores atualizacoes.

3.4 E vedada a participacao de:

3.4.1 Empresa suspensa do direito de licitar e contratar com a Administracao Publica, empresa
declarada inidonea, de acordo com o previsto no inciso 1V, do artigo 87, da Lei Federal n®
8.666/93 e suas posteriores atualizagdes, e que nao tenha a sua idoneidade restabelecida.

3.4.2 Concordataria, com faléncia decretada ou em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial.

3.4.3 Consorciada.
3.4.4 Empresas impedidas de licitar ou contratar com a FLE e Uniao.

4-D EDENCIAMENT
4.1 No dia, horario e local estabelecido no predmbulo deste edital, sera realizado, em sess&o

publica, o credenciamento dos representantes das empresas licitantes, o recebimento das
declaragOes e os envelopes.

4.2 Na abertura da sessdo publica, o representante da empresa licitante devera entregar ao
Pregoeiro, documento identificando-se e exibindo a cédula de identidade ou outro documento
equivalente, com fotografia.

4.3 O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

4.3.1 Instrumento publico de procuracdo, com poderes especificos para formular
verbalmente lances ou ofertas, apresentar Declaragdo de que a proponente cumpre os
requisitos de habilitagdo, declaragdo de que a proponente é uma microempresa ou empresa de
pequeno porte (Se for o caso, adaptando o perfil) negociar a redugd@o de precos, manifestar-se
imediata e motivadamente sobre a intengdo de interpor ou de desistir de recursos ao final da
sessdo, prestar os esclarecimentos solicitados pelo pregoeiro, enfim, praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, em nome da empresa proponente, com prazo de validade em
vigor, devidamente acompanhado de um dos seguintes documentos: para Empresa
individual: Registro comercial; para Sociedade Comercial: Ato Constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor e alteragdes subseqiientes, devidamente registrados; para
Sociedade por Agdes: Inscricdo do ato constitutivo e alteragdes, acompanhado de
documentos de eleicio de seus administradores, em exercicio; e para Empresa ou
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Sociedade Estrangeira em funcionamento no Brasil: Decreto de autorizacao, e ato de
registro ou autorizaciio para funcionamento, expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

4.3.2 Instrumento particular de procuragdo (com firma reconhecida em cartorio) , com
poderes especificos para formular verbalmente lances ou ofertas, apresentar Declaragdo de que
a proponente cumpre os requisitos de habilitagdo, certiddo de que a proponente é uma
microempresa ou empresa de pequeno porte (Se for o caso, adaptando o perfil), declaragao de
que n3o tenha nem um dos impedimentos para os beneficios da lei complementar 123/2006,
negociar a reducdo de precos, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intengao de
interpor ou de desistir de recursos ao final da sessdo, prestar os esclarecimentos solicitados
pela pregoeira, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da
empresa proponente, com prazo de validade em vigor, devidamente acompanhado de um
dos seguintes documentos: para Empresa individual: Registro comercial; para Sociedade
Comercial: Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragoes
subsegiientes, devidamente registrados; para Sociedade por Agbes: Inscricdo do ato
constitutivo e alteragbes, acompanhado de documentos de eleicao de seus
administradores, em exercicio; e para Empresa ou Sociedade Estrangeira em
funcionamento no Brasil: Decreto de autorizagdo, e ato de registro ou autorizagdo
para funcionamento, expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
4.3.3 Faculta-se a adogdo do modelo de procuragdo fornecido com este edital através do
ANEXO 04- Modelo de declaragao.

4.4  Sendo o representante sécio ou dirigente da empresa licitante, deveréd apresentar copia
autenticada do respectivo ato constitutivo (Estatuto/Contrato Social) ou documento no qual
estejam expressos 0s seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagoes.

4.5 O n3o comparecimento de representante até o inicio da abertura dos envelopes, desde
que ja tenha sido entregues os envelopes e os documentos acima relacionados, com excegao
da procuracdo, ndo serd motivo para a desclassificagdo ou inabilitagdo da licitante. Nesta
hiptese estard caracterizada a situagdo de licitante ndo-credenciada, ficando impedida da
participacdo da fase de lances verbais, de interpor recurso e de qualquer manifestagdo durante
a sessao do pregao.

4.6  Cada credenciado podera representar apenas uma empresa licitante.

5—-DAF E APRESENTACA N PE

5.1 Declarada encerrada a fase de credenciamento, sera recebida a declaragao de que a
empresa licitante cumpre os requisitos de habilitacdo e se for o caso também a declaragao de
enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (devem ser
apresentadas fora dos envelopes), assim como seus envelopes contendo a proposta de
precos e documentos para habilitacao.

5.1.1 As declaracdes de que a empresa licitante cumpre os requisitos de habilitagdo e de que
se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, ndo poderdo ser elaboradas
ou preenchidas no ato pelo representante credenciado.

5.1.1.1Faculta-se a ado¢do dos modelos de declaracdo fornecidos com este edital através dos
ANEXOS constantes do presente EDITAL.

5.2  Apds a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

5.3 Iniciada a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos, ndo se admitira:
5.3.1 O credenciamento de representante;

5.3.2 A desisténcia de proposta;

5.3.3 Ainclusao de nova proposta.
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5.4  Os envelopes deverdo ser opacos, fechados e indevassaveis, contendo cada um, em sua

parte externa o seguinte:
5.4.1 O envelope contendo a PROPOSTA DE PRECOS e o envelope contendo a DOCUMENTOS

DE HABILITACAO deverdo estar assim redigidos:

FLE FLE

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018 PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018 ~
ENVELOPE N° 1 - “PROPOSTA DE PREGCOS” | ENVELOPE N° 2 - “DOCUMENTOS P/ HABILITACAO”
RAZAO SOCIAL: RAZAQ SOCIAL:

5.4.1.1 A apresentacdo dos envelopes com enderecamento e identificacdo de forma diferente
do que aqui se pede, ndo motivara a desclassificacdo da empresa licitante, desde que eventuais
falhas sejam sanadas ou retificadas por seu representante credenciado, na presenca do

pregoeiro, equipe de apoio e demais licitantes.

6.1 A proposta devera ser elaborada conforme modelo ANEXO 02 modelo de proposta
de precgos deste edital, em uma via, redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto
as expressoes técnicas de uso corrente, devidamente preenchida e identificada, sem rasuras ou
ressalvas, emendas, borrdes ou entrelinhas que prejudiquem sua analise, rubricada e assinada
pelo representante legal da empresa licitante ou pelo procurador identificado no
credenciamento e ou no caso de um terceiro, devidamente acompanhado de procuragdo,
informando o valor da proposta para a realizagdo do objeto de forma global, conforme Anexo
01 — Caracteristicas do Objeto, que nao podera ser superior ao valor de 5% de taxa de
administracao.

6.2 A apresentagdo da proposta implica automaticamente na aceitagdo pela empresa licitante:
6.2.1 Das disposicoes contidas neste edital;

6.2.2 De que o prazo de validade da proposta de precos escrita e do lance na fase de disputa,
sera de 60 (sessenta) dias no minimo, contados da data da abertura da sessdo publica do
pregao.

6.2.3 Prazo e forma de entrega.

6.2.4 Do prazo de pagamento.

6.3 E permitida a transcricao do modelo de proposta de precos e respectivos anexos para
preenchimento em formulario préprio da empresa licitante, devendo, contudo, serem mantidos
todos os termos e quantidades constantes dos referidos modelos, sob pena de desclassificagéo
da proposta, a critério do pregoeiro, em funcao da relevancia do fato.

6.4 No caso de erro(s) aritmético(s) configurados na proposta escrita, a pregoeiro e equipe
de apoio efetuarao as devidas corregoes, valendo para fins de selecdo e classificagdo, o valor
correto.

6.5  Adverte-se que a simples apresentacao da proposta de precos sera considerada como
indicagdo bastante de que inexistem fatos que impecam a participacdo da empresa licitante

neste Pregao.

7 — DO CONTEUD:!
7.1 HABILITACAO JURIDICA

7.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual.

7.1.2 Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado de todas as
eventuais alteragdes contratuais, tudo devidamente registrado no 6rgdo competente, em se
tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhada de
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documentos de eleicio de seus administradores. Se a licitante apresentar a documentagdo
contida neste item na fase do credenciamento, ficara dispensada de apresenta-la no envelope

n° 02 — Documentagao.
7.1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da

diretoria em exercicio.
7.1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira, em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
7.2 REGULARIDADE FISCAL:

A documentacdo relativa a regularidade fiscal da empresa consistira em:
7.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF;
7.2.2 Prova de reqularidade para com a Fazenda Federal, através da Certiddo Conjunta
Negativa de Débito referente a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida pela Receita
Federal do Brasil, com prazo de validade em vigor,
7.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, emitida em até 90 (noventa) dias
anteriores a data de encerramento desta licitagdo, salvo expressa mengao de prazo de validade
diverso, constante da certiddo, que prevalecera sobre o prazo acima;
7.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa de
Débitos referentes a Tributos Mobilidrios, expedidos pela Secretaria Municipal da Fazenda ou
Financas da sede da licitante, emitida em até 90 (noventa) dias anteriores a data de
encerramento desta licitagdo, salvo expressa mengdo de prazo de validade diverso, constante
da certidao, que prevalecera sobre o prazo acima.
7.2.5 Prova de situacdo regular da empresa licitante relativa a Seguridade Social INSS, através
de Certiddo Negativa de Débito que demonstre situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por Lei.
7.2.6 Prova de situacdo regular da empresa licitante perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (CRF do FGTS), dentro de sua validade.
7.2.7 Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através da
Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
7.2.8 Também serdo aceitas certiddes positivas com efeitos de negativa nos termos do artigo
206 do Cddigo Tributario Nacional.

7.3 QUALIFICACAO TECNICA:

A documentagcdo relativa a qualificagdo técnica consistira em:
7.3.1 Apresentacdo de atestado compativel e pertinente demonstrando ja ter efetuado o
fornecimento de prestacdo de servico de cotagdo, reserva, remarcagao, cancelamento e
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais
7.3.2 A FLE poderéd em sede de diligéncias solicitar cdpia dos empenhos e contratos que
geraram os respectivos atestados;

7.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

A documentagdo relativa a qualificagdo econdmico-financeira consistira em:
7.4.1 Certiddo do Distribuidor Civel da sede da pessoa juridica, constando a NEGATIVA de
AcOes de Faléncia, Concordata, Recuperacao Judicial e Extrajudicial, com data de expedicao

ndao superior a 90 (noventa) dias da data prevista para a apresentacdo dos

envelopes. .
7.5 DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

7.5.1 Declaracao de que a empresa licitante ndo tem, em seu quadro funcional, menor de 18
(dezoito) anos cumprindo trabalho noturno, perigoso, ou insalubre, e menor de 16 (dezesseis)
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anos desempenhando qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir dos 14
(quatorze) anos, destinada ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituigao Federal.

7.5.2  Declaragao firmada pelo Representante Legal de cada LICITANTE de que, se for
vencedora da licitagdo, apresentara em até 02 (dois) dias, contados da solicitacdao da FLE, o
local para assisténcia técnica e que em caso de necessidade de utilizagdo da assisténcia técnica
os custos de transporte até o local serdo por conta da contratada.

7.6 DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS:

7.6.1 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou publicacdo em 6rgdo de
imprensa oficial, ou expedido via internet, na forma da lei.

7.6.2 As certidoes emitidas via internet terdo, sempre que necessario, suas
autenticidades/validades comprovadas pelo Pregoeiro.

7.6.2.10 Pregoeiro nao se responsabilizard por eventual indisponibilidade dos meios eletronicos
de informagdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida, e nao
tendo sido apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a forma exigida, a
proponente sera inabilitada.

7.6.3 Os documentos apresentados para fins de habilitagdo deverao ser emitidos em nome da
empresa licitante, constando preferencialmente o numero do CNPJ/MF. Os documentos deverao
guardar correspondéncia ao estabelecimento que se apresenta como licitante (Matriz ou filial),
excecdo feita aos casos de emissdao unicamente feita a matriz ou cuja validade tenha
abrangéncia a todos os estabelecimentos da empresa.

7.6.4 Os documentos deverao preferencialmente ser apresentados ordenadamente,
numerados seqiiencialmente por subitem da habilitagdo, de modo a facilitar sua analise.

7.6.5 Na hipdtese de sobrevir fato impeditivo da habilitacdo, obriga-se a empresa licitante a
declara-la, sob pena de sujeitar-se as penalidades previstas no item 15.1 deste edital.

8 -~ DO PROCEDIMENTO E DO GAMENTO

8.1  No dia, hora e local indicado no preambulo, sera realizada sessao publica.

8.2  Aberta a sessao o pregoeiro e sua equipe de apoio procederao a abertura dos envelopes
contendo as propostas de precos, ordenando-as em ordem crescente de valor, verificando o
atendimento as especificacdes do edital para classifica-las: a declaracao de pleno atendimento
aos requisitos de habilitacdo, e se for o caso também a declaracdo de que encontra-se
enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme modelos.

8.2.1 Nao serd permitido a empresa licitante preencher e firmar referida declaracdo na sessao
publica do pregao.

8.3 O pregoeiro e equipe de apoio procederdo a abertura dos envelopes contendo as
propostas de pregos, ordenando-as em ordem crescente de valor, verificando o atendimento as
especificacoes do edital para classifica-las:

8.3.1 A critério do pregoeiro, a sessdo publica do pregdo podera ser suspensa por prazo
indeterminado, para andlise das propostas e documentos que as acompanham ou analise de
amostras, quando solicitadas.

8.3.1.1Nesta hipdtese, a nova data da sessdo do pregdo serd divulgada a todos os licitantes,
com a devida antecedéncia.

8.4  Sera desclassificada a proposta de precos que:

8.4.1 Deixar de atender as especificagdes, prazos e condigOes fixados no edital e seus anexos
ou da legislagao aplicavel;

8.4.2 Deixar de informar marca;
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8.4.3 Apresentar rasuras ou entrelinhas que prejudiquem sua analise;

8.4.4 Oferecer vantagem n3do prevista neste edital, ou ainda vantagem baseada nas ofertas
das demais licitantes;

8.4.5 Apresentar valor manifestadamente inexequivel;

8.4.6 Deixar de entregar os documentos exigidos.
8.4.7 Deixar de responder as diligéncias, quando solicitadas e dentro do prazo estabelecido.

8.5 Identificada a proposta de menor prego unitario, selecionar-se-dgo aquelas com valor
superior em até 10% (dez por cento) desta.

8.6  N3do havendo, no minimo 03 (trés) propostas validas nos termos do item 8.5, serdo
selecionadas até 03 (trés) melhores propostas (Inclusa a de menor prego) para em seguida
participarem da fase de disputa com lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos
inicialmente.

8.6.1 Na eventual ocorréncia de empate no prego, todas as licitantes empatadas serdo
convidadas a participar desta fase, que serdo ordenadas através de sorteio.

8.7  Seguidamente, o pregoeiro convidara individualmente os representantes credenciados
das empresas licitantes classificadas, para a etapa de lances verbais, a serem formulados de
forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

8.8. O critério para a apresentacdo de lances verbais sera pela ordem decrescente de valor
apresentado dentre as licitantes classificadas, ou seja, sera convidada em primeiro lugar aquela
que apresentou 0 maior prego e assim sucessivamente.

8.8.1 O valor de redugao entre um lance e outro, o prazo para a formulagao de lances verbais,
poderdo ser definidos na propria sessdo do pregdo, mediante acordo entre pregoeiro, equipe de
apoio e licitantes, amparados na razoabilidade, levando-se em consideragao a grandeza do
preco unitario e o tempo de duracdo da sessdo, preservando-se a dindmica do processo.

8.8.2 Os lances deverdo ser formulados pelas empresas licitantes selecionadas, em valores
distintos e decrescentes, observada a redugao minima entre os lances acordada.

8.8.3 N3o serad aceita desisténcia de lance ofertado, sujeitando-se a empresa desistente as
penalidades previstas neste edital.

8.9 A etapa de lances sera considerada encerrada, quando ndo houver possibilidade de
competicdo entre licitante, ou seja, quando restar apenas uma licitante, a qual sera declarada
provisoriamente a vencedora dessa etapa.

8.10 Encerrada a etapa de lances e apods classificagdo, se a licitante classificada em primeiro
lugar for uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, esta serd declarada como oferta de
menor valor e a sessdo terd o prosseguimento conforme previsto no item 8.13, entretanto, se a
licitante classificada em primeiro lugar for uma empresa nao enquadrada como Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, sera aplicado o tratamento diferenciado e favorecido as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de
Dezembro de 2006.

8.11 Para aplicacdo do direito ao tratamento diferenciado e favorecido as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, serdo obedecidos os seguintes procedimentos e critérios:

8.11.1 Inicialmente o pregoeiro identificard dentre as licitantes classificadas, aquelas
enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

8.11.2 Em seguida a pregoeiro verificara dentre as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte classificadas, a existéncia de lances finais com pregos até 5% (cinco por cento) superior
ao melhor prego registrado.

8.11.3 Existindo um ou mais lances na hipdtese anterior, estara caracterizada a situagao de
empate (empate juridico) entre a de melhor prego e esta(s);
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8.11.4 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada sera convocada para,
no prazo de 05 (cinco) minutos, se assim desejar, apresentar novo lance inferior aquele
inicialmente vencedor.

8.11.5 Se a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, por desinteresse, nao apresentar
novo lance, serdao convocadas as demais Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte
remanescentes, pela ordem de classificacdo para o exercicio desse mesmo direito.

8.11.6 Na eventualidade de ocorrer empate entre duas ou mais licitantes enquadradas como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (Possivel de ocorrer quando duas ou mais
licitantes nessa condicdo apresentarem propostas escritas com valores idénticos e nao houver
reducdo na etapa de lances), sendo o valor apresentado por elas o menor, sera feito sorteio,
para a definicao de qual licitante podera reduzir o valor da proposta.

8.11.7 Apds cumpridos os procedimentos anteriores sera declarada a oferta de menor valor.
8.11.8 Na hipétese da nao contratagdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos
termos previstos neste item, o objeto deste pregdo podera ser adjudicado a empresa licitante
que originalmente tenha apresentado a proposta ou lance de menor valor.

8.12 A auséncia de representante credenciado ou a desisténcia em apresentar lance verbal,
quando convocado pelo pregoeiro, implicara na exclusdo da empresa licitante da etapa de
lances verbais e na manutencdo do Ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de
ordenacgao das propostas.

8.12.1 Empresa licitante enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que
ndo mantiver representante credenciado durante a sessdo, perdera o direito de preferéncia.
8.13 O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, com vistas a
reducao do prego.

8.14 Apds a negociacao, se houver, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego
em relacao ao preco estimado, decidindo motivadamente a respeito.

8.15 Considerada aceitavel a oferta de menor prego, no momento oportuno, a critério do
pregoeiro, sera verificado o atendimento do licitante as condigdes habilitatérias estipuladas
neste edital, com a abertura do envelope n° 02 contendo a documentacao de habilitagao de seu
autor.

8.15.1 Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagao,
efetivamente entregues, poderdo ser saneadas na sessdo publica do pregdo, até a decisdo
sobre a habilitacdo, sendo vedada a apresentacao de documentos novos;

8.15.2 A verificagdo serd certificada pelo pregoeiro, anexando aos autos os documentos
passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada;

8.15.3 A FLE ndo se responsabilizarad pela eventual indisponibilidade dos meios eletr6nicos, no
momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao sendo apresentados o0s
documentos alcangados pela verificacdo, a licitante sera inabilitada.

8.16 Na comprovacao de regularidade fiscal por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
serao observados os seguintes procedimentos:

8.16.1 Os documentos destinados a comprovagao da regularidade fiscal devem ser
apresentados no envelope n° 02, na forma descrita, mesmo que contenham alguma restrigao.
8.16.2 Em substituicdo aos documentos de regularidade fiscal, sera permitida a apresentagao
de algum documento que comprove a impossibilidade de emissao do documento regular.

8.16.3 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a licitante
for declarada a vencedora deste pregdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da FLE para
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeitos de certiddo negativa.
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8.16.3.1 O deferimento da prorrogacio do prazo de dois dias Uteis dependera da apresentagao
de requerimento devidamente fundamentado e aceito pela FLE.

8.16.4 A ndo regularizacio da documentacdo, no prazo previsto no item 8.16.3 acima, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na clausula XIV deste
edital, sendo facultado a FLE convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

8.17 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste edital, a
empresa licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.18 Se a oferta ndo for aceitdvel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o pregoeiro examinard a oferta subseqiiente de menor prego, respeitado o disposto
no item 8.10 deste edital, negociard com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em
caso positivo, verificara as condi¢bes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuragao de
uma oferta, cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado

vencedor.
8.19 Todos os documentos serdo colocados a disposigdo dos representantes credenciados

presentes para livre exame e rubrica.

9.1.1 No final da sessdo, a I|C|tante que qwser recorrer deverd manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para apresentagao
de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razGes
em igual nimero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.2 Os memoriais bem como os contra recursos deverdao ser protocolados no Setor
financeiro da FLE.

9.2 O recurso contra decisdo do pregoeiro e sua equipe de apoio tera efeito suspensivo.

9.3 O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da empresa licitante importara a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo pregoeiro a empresa
licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacao.

9.5 Interposto o recurso, o pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

9.6 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto do certame a empresa licitante vencedora e homologara o
procedimento.

9.7 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo obriga a Administragdo a aquisi¢ao do
objeto licitado.

10.1 No receblmento e aceltagao’do obJeto desta licitacdo serdao observadas, no que
couberem, as disposicdes contidas nos artigos de 73 a 76 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas

alteragoes.
10.2 O recebimento definitivo ndo exime a contratada de suas responsabilidades, nos termos

das prescricoes legais.

11 — DO PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTO:
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12.1 Os produtos objeto deste pregao deverao ser entregues na forma estabelecida no Anexo
I — Caracteristicas do Objeto.

13 ~ DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds o recebimento definitivo do Objeto.

14 — DA CONTRATACAO — ASSINATURA DA ATA

14.1 A assinatura da Ata decorrente desta licitacao serd formalizada mediante assinatura de
Contrato.

14.2 A adjudicataria devera, no prazo de 02 (dois) dias corridos, contados da data da
convocac¢do, comparecer a FLE, no mesmo endereco onde se realizou a sessdo publica do
pregao, para a assinatura do contrato (ATA).

14.2.1 O prazo para assinatura do contrato (ATA) podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que solicitado por escrito, antes do término do prazo inicial, sob alegagdo de
motivo justo, que podera ou ndo ser aceito pela FLE de acordo com seu critério.

14.3 Quando o adjudicatario convocado, dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
mantiver habilitacdo regular ou se recusar a assinar a ATA, serd convocado outro licitante,
observada a ordem de classificacdo, para celebrar o termo de contrato (ATA), e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, observado o disposto no item
8.16 deste edital.

14.4 No ato da assinatura do contrato (ATA), a empresa licitante vencedora se obriga a
assinar o Termo de Ciéncia e Notificagao.

14.6 Apbs a celebracdo do contrato (ATA), os envelopes contendo os documentos de
habilitacio dos demais proponentes ficardo a disposicdo para retirada por um prazo de até 15
(quinze) dias corridos, findo o qual serao inutilizados.

15— DAS PENALIDADE

15.1 A desisténcia da proposta, lance ou oferta e a recusa em celebrar o contrato (ATA) no
prazo estabelecido, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ou ainda
deixar de comunicar superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo ensejara a aplicacdo das
seguintes penalidades:

15.1.1 Cobranca pela FLE, por via administrativa ou judicial, de multa de até 20% (vinte por
cento) sobre o valor total da proposta, lance ou oferta adjudicada;

14.1.2 Suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a FLE e
cancelamento de seu Certificado de Registro Cadastral, pelo periodo de até 5 (cinco) anos.

15.2 Incorrerd nas mesmas penalidades previstas no item 15.1 acima e respectivos subitens,
a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que se recusar injustificadamente a assinar o

contrato.

15.3 Na hipdtese de apresentar documentacdo inverossimil ou de cometer fraude,

o licitante poderd sofrer, sem prejuizo da comunicagdo do ocorrido ao Ministério Publico, a
sangao adiante prevista:

15.3.1 Declarac3o de inidoneidade enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a FLE, que sera concedida sempre que a
contratada ressarcir a Administracdo dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo de
5 (cinco) anos;

15.3.2 Desclassificagao, se a selegao se encontrar em fase de julgamento;

15.3.3 Rescisdo do Contrato se a contratacdo ja estiver efetuada, procedendo-se a paralisagao

do fornecimento.
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15.4 Na hipétese de descumprimento por parte da empresa contratada das obrigagGes
assumidas em contrato ou de infringéncia de preceitos legais pertinentes, serdo a ela aplicadas,
segundo a gravidade da(s) falta(s) cometida(s), as penalidades estabelecidas.

16 — DA SUBCONTRATACAO

16.1 N3o sera permitida a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto
ora licitado.

17.1 - As despesasonundasdo contrato decorrente desta licitacdo correrdo por conta das
rubricas de projetos e de recursos proprios da FLE.

18.1 Com antecedenua superior a 02 (d0|s) dias Gteis da data fixada para a sessdo publica
de abertura do certame, qualquer pessoa poderad solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatdrio deste Preg&o.

18.1.1 As impugnacdes devem ser protocoladas no setor Financeiro da FLE, na na Rua Matias
José Bins n° 364, bairro trés Figueiras, Porto Alegre, RS.

18.1.2 Acolhida a peticBo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo do edital ndo afetar a
formulacdo da proposta.

18.1.3 Os esclarecimentos sobre este Edital e seus respectivos Anexos deverdo ser
encaminhados a FLE, por e-mail financeiro@fle.org.br

18.1.4 As impugnagdes devem ser enderegadas ao Pregoeiro e protocoladas na FLE a qual sera
respondida dentro do prazo legal.

18.1.5 Os comunicados referentes a este Pregdo poderdo ser consultados no mural da FLE, sito
na rua Matias José Bins, 364, bairro Trés Figueiras em Porto Alegre/RS.

18.2 Com a apresentacdo dos envelopes contendo os documentos para habilitagdo nesta
licitacdo e proposta de pregos, a empresa licitante, desde ja, expressa pleno conhecimento de
que:

18.2.1 Responde pela veracidade e autenticidade das informagdes constantes dos documentos
e propostas que apresentar;

18.2.2 Autoriza a FLE, por suas unidades administrativas e técnicas, a proceder em qualquer
fase da licitacdo, quaisquer diligéncias junto as suas instalagdes, equipamentos, contabilidade e
terceiros em geral, com os quais mantém transagdes comerciais, a exclusivo critério do
primeiro, destinados a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacBes que deveriam constar originalmente dos documentos e
propostas;

18.2.3 Os fornecimentos objeto da presente licitagdo estdo perfeitamente caracterizados e
definidos, dentro dos elementos técnicos, sendo suficientes para a sua exata compreensao.
18.2.4 Tem o conhecimento da localizagdo dos 6rgaos onde serdo entregues os produtos em
objeto, ndo podendo invocar ignorancia em nenhuma circunstancia, como impedimento
eventual para o perfeito cumprimento de suas obrigagdes.

18.2.5 Sua apresentacdo, implica para todos os efeitos, aceitagdo irrestrita e irretratavel de
todos os termos deste edital e dos seus anexos.

18.3 N3o serdo aceitos envelopes “proposta” e “habilitagdo” enviados por via postal ou
apresentados ap0s o horario estabelecido.

18.4 E facultado ou pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
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devendo os licitantes atender as solicitacbes no prazo por ele estipulado, contado do
recebimento da convocagao.

18.5 Fica assegurado a FLE o direito de, por razdes de interesse publico, revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, ou anula-la por ilegalidade dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagao vigente.

18.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas,
ndo tendo a FLE, em nenhum caso, responsabilidade por esses custos, independentemente do
resultado do processo licitatorio.

18.7 Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, o pregoeiro poderad fixar aos licitantes o prazo de trés dias Uteis para a
apresentacdo de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas que 0s
inabilitaram ou desclassificaram.

18.8 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subseqiiente, no mesmo hordrio e local anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo do pregoeiro em contrario.

18.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, seré excluido o dia do
inicio e incluido o do vencimento e considerar-se-3o, os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
normal no municipio de Porto Alegre.

18.10 As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, respeitadas a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

18.11 Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados, quando ocorridos na sessao
do pregdo, pelo Pregoeiro, e nos demais casos pelo Presidente da Comissao de Licitagoes.
18.12 Fica eleito o foro da Comarca de Porto Alegre para dirimir quaisquer duvidas a respeito
deste Edital que n3o sejam solucionadas de comum acordo entre as partes, com prévia

renuncia de qualquer outro.

ANEXOS:

19.1 Integram o presente edital os seguintes anexos:

19.1.1 ANEXO 01 - Caracteristicas do objeto e condicdes basicas de fornecimento;

19.1.2 ANEXO 02 — Modelo de proposta de pregos;

19.1.3 ANEXO 03 - Modelo de Procuragao para credenciamento;

19.1.4 ANEXO 04 - Modelo de declaracdo de cumprimento aos requisitos de habilitagao;

19.1.5 ANEXO 05 - Modelo de declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
artigo 7° da CF;

19.1.6 ANEXO 06 - Modelo de declaragcao para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
19.1.7 ANEXO 07 —Minuta da Ata de RP.

Porto Alegre, 09 de novembro de 2018.

André Cezar Zingano
Presidente
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ANEXO 01 — CARACTERISTICAS DO OBJETO
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 002/2018

|

1. OBJETO

Registro de Precos para a prestacdo de servico, por intermédio de operadora ou agéncia de
viagens, para cotacdo, reserva, remarcacdo, cancelamento e fornecimento de passagens
aéreas nacionais e internacionais, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para
servidores e colaboradores da FLE, conforme especificacdes e condigdes constantes deste
Termo de Referéncia.

1.2. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratagao.

1.3. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2. DA MOTIVAGAO E FINALIDADE
2.1. A contrata¢8o desse servico se mostra necessaria para facilitar o processo de obtengdo

de passagens aéreas destinadas aos servidores e colaboradores que, no interesse da
Administracdo, necessitem se deslocar para outro ponto do territério nacional ou para o
exterior.

2.2. O presente termo de referéncia visa adequar a contratagao do Servigo de Agenciamento
de Viagens & regulamentacdo prevista na Instrucdo Normativa n.® 7/2012 do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG, cuja vigéncia foi plenamente restabelecida pela
Instrucdo Normativa n.© 2/2013 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo —
MPOG, em razdo, ainda, do teor do Acdrdao do Plenario do Tribunal de Contas da Uniao n.©
1973/2013.

2.3. O servico objeto deste termo de referéncia possui natureza continua, apds sua
contratacdo, em razdo da essencialidade do fornecimento de passagens aéreas para a FLE,
para garantir o deslocamento de pessoas que atuem em nome e/ou no interesse desta
Fundagao.

2.4. Vélido destacar que o fornecimento de passagens aéreas é de extrema importancia para
manter a execucdo das finalidades precipuas desta Fundagao, ressaltando que estas nao sao
apenas de natureza da execucdo de projetos, mas administrativa também, ante a
responsabilidade de se desenvolverem todos as suas atividades estatutarias, o que
configura, portanto, a necessidade de deslocamentos constantes de seus servidores e
agentes colaboradores para participarem de diversos encontros e treinamentos de grande
importancia a realizagao de projetos.

2.5. De bom alvitre registrar ainda que o mapa estratégico da FLE é composto pela visdo de
“ser modelo de exceléncia na gestdo de projetos como uma Fundagdo de Apoio e no apoio a
pesquisa nas Universidades” e por processos internos, que ratificam as atribuigées de cunho
administrativo deste desta FLE.

3. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
3.1. Para a execugao dos servigos, a empresa CONTRATADA devera:

a) Disponibilizar pelo menos um correio eletronico (e-mail), que recebera todas as
informacdes fornecidas pelo Sistema de Emissdo de Passagens — SEP, adotado pelo
CONTRATANTE, e que funcionard como canal de comunicagdo prioritdrio entre a
CONTRATADA e o CONTRATANTE, para a obtencdo das facilidades abaixo: eexecugao de
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reserva e emissdo de seu comprovante; eemissdo de bilhetes; econsulta e informagéo de
melhor rota ou percurso; sconsulta e frequéncia de voos e equipamentos; econsulta a menor
tarifa disponivel; eimpressdo de consultas formuladas; ealteragdo/remarcacdo e
cancelamento de bilhetes; e ecombinagao de tarifa.

b) Fornecer plantdo para atendimento 24h (inclusive aos sabados, domingos e feriados), a
fim de garantir a prestacdo do servico de forma plena e ininterrupta, mesmo fora do horario
comercial;

¢) Fornecer nimero de fac-simile;

d) Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

e) Proceder & emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pelo
CONTRATANTE;

f) Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e no exterior,
a disposicdo do passageiro, na companhia mais proxima ou nos aeroportos, informando o
cédigo e a empresa;

g) Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companbhias;

h) Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos
pelas companhias aéreas;

i) Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovagao dos valores vigentes
das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea.

4, DO PRAZO DE EXECUGAO DO SERVIGCO

4.1. A CONTRATADA devera iniciar a prestagdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia imediatamente apds o inicio de sua vigéncia, devendo reunir-se com o(s)
gestor(es) na sede da CONTRATANTE em até cinco dias Uteis ap0ds essa data.

4.2. A CONTRATADA deverd entregar os bilhetes de passagens aéreas no mesmo dia da
solicitagdo, mediante envio de e-mail ao endereco financeiro@fle.org.br

4.3. Excepcionalmente, em cardter de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea
podera ser solicitada pelo CONTRATANTE sem a obediéncia aos prazos previstos no item
4.2, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5. DA HABILITACAO
5.1. A licitante deverd apresentar a seguinte documentagdo para fins de qualificagao

econdmico-financeira:

5.1.1 Balango patrimonial do Ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei;
5.1.2 - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

5.2 - Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econdmico-financeira deverao
comprovar:

5.2.1 - Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;

5.2.2 - Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo
Circulante) de, no minimo, 8,33% (oito inteiros e trinta e trés centésimos por cento) do valor
estimado para a contratacao;

5.2.3 - Patrimonio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratagdo. 6.3 - As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagao complementar

para fins de qualificagao técnica:
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5.3.1 - Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante, que comprove aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagao;

5.3.2 - Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no
art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.

7.381/2010;

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

6.1 Serd considerada vencedora a licitante que ofertar o menor percentual de taxa de
administragao.

6.2 Serd desclassificada a proposta que apresentar percentuais de administragao superiores
a 5%.

6.3 Serd desclassificada a proposta que apresentar quantidades superiores ou inferiores ao
estimado na coluna A da tabela constante do 12 deste Termo de Referéncia.

6.4 Serd desclassificada a empresa que apresentar proposta de pregos considerada
manifestadamente inexequivel.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n.° 8.666/93;

7.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este termo de
referéncia;

7.3. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

7.4. Comunicar & CONTRATADA a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando
trechos e locais;

7.5. Emitir as requisicdes de passagens aéreas, devidamente autorizadas pela autoridade
competente, por meio do Sistema de Emissdo de Passagens — SEP, salvo em casos de
impedimento técnico nos quais as passagens poderao ser solicitadas por e-mail;

7.6. Proporcionar todas as condicdes necessarias ao bom andamento da prestacao dos
servigos contratados;

7.7. Notificar a CONTRATADA por escrito sobre qualquer ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso de execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

7.8. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de
precos das passagens feitas pela CONTRATADA, comparando-os com os praticados no
mercado e inserindo-as no SEP;

7.9. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a disposicdo de aplicagao de eventuais
penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa;

7.10. Solicitar formalmente @ CONTRATADA, no caso de nao utilizagdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao
trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA deverd emitir a correspondente Nota de
Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores
respectivos na propria fatura quinzenal apresentada pela CONTRATADA;

7.11. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas
em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas;
7.12. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA,;

7.13. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado podera ser deduzido da
garantia apresentada na contratacdo, ou ser reembolsado ao CONTRATANTE, mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento.
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7.14 — Disciplinar rotina de controle, para averiguagdo rigorosa dos valores cobrados pela
contratada, nos documentos previstos no item 13.2 deste termo de referéncia;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

8.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
eXecucao;

8.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
obrigacOes devera atender prontamente;

8.4. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o servico objeto deste termo de
referéncia;

8.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da CONTRATANTE, que sempre
devera ser facilitado pela CONTRATADA;

8.6. Arcar com os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

8.7. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete pelo e-mail financeiro@fle.org.br ou, na
hipétese de ocorrer impedimento técnico, diretamente na sede da CONTRATANTE ou no
balcdo do aeroporto;

8.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacao da viagem;

8.9. Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente por meio ou em local
informado pela CONTRATANTE, quando, por impedimento técnico, ndo for possivel a
entrega do bilhete por e-mail ou facsimile;

8.10 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos
no Brasil ou no exterior;

8.11. Reembolsar a CONTRATANTE o valor correspondente ao prego da passagem aérea,
subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos
legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizagdao do
bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou
extingdo contratual;

8.12. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento;

8.13. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a CONTRATANTE solidaria ou subsidiariamente por esse
reembolso, que é de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

8.14. Manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente a CONTRATANTE as inclusdes e/ou exclusoes;

8.15. Empregar, na execugdo dos servicos, profissionais capacitados, especializados no trato
de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, devendo ser mantido
nimero suficiente de funcionarios para a adequada prestagao do servigo, nao justificando
eventual falha no atendimento por motivo de férias, licenga, greve, falta ao servigo, horario
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de almoco, hordrio fora do expediente normal da CONTRATADA ou demissdo de
empregados;

8.16. Comunicar de imediato a FLE toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
execucdo de servicos, prestando os esclarecimentos que entender necessarios;

8.17. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE, declaragdo
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a
comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em
dia com suas obrigacBes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispoe de
terminal de reservas e emissdo de passagens aéreas;

8.18. Possuir registro no Ministério do Turismo, devendo apresentar certificado para o seu
regular funcionamento, consoante art. 22 da Lei n.° 11.771/2008; 9.19. Observar as normas
regulamentadoras de atividades e servigos desempenhados por agéncias de turismo;

8.20. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de
embarque;

8.21. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informac&o acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagao
da CONTRATANTE;

8.22. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

9. DO PRECO DA PASSAGEM AEREA.
O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo

com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

10. DA REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGEM — RAV.

A remuneracgdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do
valor ofertado pela prestacao de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os
servicos de emissdo, remarcacdo e cancelamento (RAV) abrangidos por passagem aérea
nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas no
periodo faturado.

10.1.1. Remuneracdo do agente de viagem- RAV — é o PERCENTUAL fixo a ser pago a
Contratada pelos servicos prestados com a reserva, emissao, remarcagao, cancelamento e
fornecimento da passagem aérea.

10.2. O CONTRATANTE pagara, ainda, a CONTRATADA o valor da passagem aérea acrescido
da taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

10.3. A CONTRATADA devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas
acrescido da taxa de embarque.

10.4. O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens devera ser

PERCENTUAL DE TAXA DE ADMINISTRACAO Unico (FIXO), independentemente de se

tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

11. DOS CRITERIOS PARA COMPOSICAO DA PROPOSTA COMERCIAL

11.1. O detalhamento da proposta comercial ajustada ao menor RAV, de acordo com o
ANEXO II, a ser encaminhada pelo licitante vencedor, juntamente com a documentagdo de
habilitacdo, devera ser elaborada em papel timbrado da proponente ou com a oposi¢do do
carimbo de CNPJ, assinada pelo representante legal devidamente identificado e qualificado,
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sem emendas, rasuras, ou entrelinhas, contendo os seguintes dados, sob pena de
desclassificacdo: 7.1.1 — Especificagdo clara, completa e minuciosa do(s) item(s) que
compde(m) o LOTE, em conformidade com o Anexo I deste Edital; 7.2 — Ocorrendo
divergéncia entre valores expressos em algarismos e 0s por extenso, prevalecerao estes
dltimos; 7.3 — Serdo desclassificadas ainda, as Propostas, conforme o caso, das empresas
licitantes que: 7.3.1 — Ndo atendam as exigéncias deste Edital e/ou seus anexos; 7.3.2 — N&o
se refiram a integralidade do objeto; 7.3.3 — Apresentem descontos simbolicos, excessivos
ou manifestamente inexequiveis, incompativeis com os pregos de mercado, assim
considerados nos termos do disposto no art. 49, inciso II da Lei n° 8.666/93; 7.3.4 —
Apresente qualquer ressalva, limitagdo, reserva ou manifestagdo contréria as exigéncias e
condicBes estabelecidas neste Edital e em seus anexos; 7.4 — A validade da proposta devera
ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessdo publica deste
Pregdo Eletronico. 7.5 — O licitante vencedor, sendo contratado, devera informar, por escrito,
os dados da conta bancéria da empresa para a efetivacdo do(s) pagamento(s) devido(s) pela
Contratante (CDV). Tais informacdes (dados bancarios) poderdo ser apresentados no
detalhamento da proposta ajustada ao prego final, a ser encaminhado juntamente com a
documentacdo para habilitacdo, ou em documento distinto, elaborado em papel timbrado da
empresa, ou com aposicdo do carimbo de CNPJ, assinado pelo representante legal da
mesma, devidamente identificado e qualificado. A auséncia da informagao de tais dados ou a
demora em fornecé-los impedira a realizacdo do(s) pagamento(s) devido(s) pela Contratante
(CDV), que ficara isenta de promover quaisquer corregdes da importancia a ser paga.

Passagens nacionais | Passagens regionais | Passagens Taxa RAV em %
internacionais
300 100 200

12. DO PAGAMENTO
12.1. Apos verificado que o servico foi prestado de acordo com as exigéncias contidas neste

Termo de Referéncia, 0 CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA mediante a
apresentacdo de Notas Fiscais/Faturas quinzenais, de acordo com as descrigdes contidas na
Ordem de execucdo de servicos, por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA, no prazo de até 15(quinze) dias, contados da data do adimplemento de

cada parcela.

12.2 - A CONTRATADA deverad emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas
acrescido da taxa de embarque.

12.2.1 - Deverdo ainda ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias
aéreas, relativas as passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua
apresentagao para pagamento.

12.2.2 - Havendo diferenca em desfavor da Administracdo, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA deverd adotar providéncias com o
objetivo de devolver os valores cobrados a maior.

12.3. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverao apresentar, juntamente com a
nota fiscal/fatura, a declaracdo prevista no art. 4.9 da Instrugao Normativa n.° 1.234 - RFB,

de 11 de janeiro de 2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.
12.4. Caso a empresa n3o seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos

federais serd descontado na fonte, conforme Instrugdo Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de
janeiro de 2012.
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12.5. As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser encaminhadas acumuladamente no 10° e no 25°
dia de cada més (ou no dia Util posterior) para o e-mail financeiro@fle.org.br e para a Sede

desta FLE via Correios.

13. DAS PENALIDADES

13.1. A CONTRATADA ficara sujeita as sangbes administrativas previstas na Lei n.© 8.666/93
e suas alteracbes, no Decreto n.° 5.450/2005 e suas alteragdes e na Lei n.© 10.520/2002, a
ser aplicada pela autoridade competente da FLE, conforme a gravidade do caso, assegurado
o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura
causados a Administracdo e das cabiveis cominagdes legais.

13.2. O CONTRATANTE poderd aplicar 8 CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida
ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa moratéria de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) sobre o valor estimado
do contrato, por dia de atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes previstas neste
Termo de Referéncia, limitada ao percentual maximo de 5% (cinco por cento);

c) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de
descumprimento total ou parcial das obrigagbes dispostas neste Termo de Referéncia;

d) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
FLE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do Sicaf, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7.° da Lei n.© 10.520/2002;

f) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art. 87,
IV, da Lei 8666/1993.

13.3. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracdo da FLE, a CONTRATADA ficara isenta
das penalidades mencionadas.

13.4. As sancbes estabelecidas nos itens 13.2.a, 13.2.d, 13.2.e e 13.2.f poderdo ser
aplicadas & CONTRATADA juntamente com aquela prevista no item 14.2.c, descontando-a
dos pagamentos a serem efetuados.

13.5. Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das sangdes serdo
publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.

13.6. Da aplicacdo das penalidades previstas caberd recurso no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis a partir da data da intimagao.

13.7. Se a CONTRATADA ndo recolher o valor da multa que porventura ihe for aplicada até a
data de vencimento prevista para pagamento da Guia de Recolhimento, o0 mesmo sera
automaticamente descontado da nota fiscal que vier a fazer jus. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor devido ou a diferenca ainda ndo paga sera
objeto de execucdo extra judicial e judicial, sem prejuizo da corregdo monetdria pelo IPCA,
ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O Contrato (ATA) terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da publicagao do
seu extrato no Didrio Oficial da Unido, se esta ocorrer em data posterior, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, apds assinatura do contrato) até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso II do art. 57 da Lei n.° 8.666/93, tendo inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o dltimo.
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15. DA FISCALIZACAO
15.1. Indicam-se as servidoras Patricia Rodrigues da Silva e Andrea Gouvea da Silveira Vidor
para atuarem, respectivamente, como gestora e gestora substituta da presente contratagao.

Porto Alegre, 08 de novembro de 2018.

//,, cody

“Ritardo Rodrigues-da Silva
Area Administrativa da FLE

Aprovo, em A_ozﬂe N\O@i\@odegzmg.

L/ 2Ll

dré Cezar Zingano - Presidente da FLE
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ANEXO 02 — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

FOLHA DE PROPOSTA COMERCIAL

A
FLE
Rua xxxxxxxx

Ref: PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS XXXXXX
PROCESSO XXXX/2018

DENOMINAGAO DO OBJETO

CONSTITUICAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PREGO, para prestagdo de servigos de
agenciamento sistematizado de viagens corporativas, com emissio de passagens aéreas
nacionais e internacionais, seguros de viagem e de bagagem, incluindo geragao de relatérios
executivos

Esta FOLHA DE PROPOSTA devera ser copiada para ser utilizada para declarar e
indexar a comprovacgado da aderéncia as especificagées constantes no Edital.

Planilha de Pre¢cos em Reais:

Qtd
Item Descricao do Servigos Total RAV (Eaxa
*) em %
RAV para bilhete transporte nacional e
01 internacional, confirmagao do seguro 600
opcional,

Validade da Proposta: 60 (sessenta dias)

Prazo de Execucao dos Servicos: 12 (DOZE) meses

Condigao de Pagamento: até 30 para o valor do servigo de agenciamento, contados das
medi¢des referentes as transacgdes, na forma estabelecida neste Edital e seus anexos.
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Por este instrumento particular de Procuragao, @ ........ccceeceveiriennecann (razao social da
empresa), com sede a ......ccccevvreviniinenininne, (rua/avenida/etc), inscrita no CMP3/MF sob o n©
........................................ e Inscricio Estadual sob 0 Nn° .........ccccereennennr, Fepresentada
neste ato por Seu(s).........cccosiniieens (mencionar qualificacdo do(s) outorgante(s)) Sr.
) PP PRRTUURTRRRR , portador(a) da cédula de identidade RG n®................... e
CPF NO i , nomeia(m) e constituilem) seu bastante Procurador o(a)
51 C)) T , portador(a) da cédula de identidade RG n° ............. , CPF nO........... , a
quem confere(imos) amplos poderes para representar @ ... (razao social da

empresa) perante a FLE, no ambito do PREGAO PRESENCIAL n° 002/2017, com poderes
para tomar qualquer decisdo durante todas as fases do referido certame licitatorio, inclusive
apresentar DECLARAGAO DE QUE NOSSA EMPRESA CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITAGAO, os envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO em nome da outorgante, formular verbalmente lances ou ofertas na etapa de
lances, desistir verbalmente de formular ou ofertas na etapa de lances, negociar a redugao de
precos, desistir expressamente da intengdo de interpor recurso administrativo ao final da
sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a inten¢do de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos
solicitados pelo pregoeiro, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em
nome da outorgante.

A presente Procuragdo € valida até o dia.... de .........cccuveeeeenn. de ...........

Local e data.

Outorgante(s) e assinatura(s)

Com firma reconhecida

Nota: Esta procuracdo para credenciamento devera ser entregue ao Pregoeiro ou a qualquer
membro de sua equipe de apoio, por ocasido da abertura da sessdo do pregdo, FORA DOS

ENVELOPES.
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(A ser entregue juntamente com os envelopes (FORA DOS ENVELOPES), podendo ser
preenchida e assinada na sessao pUblica do pregao)

A empresa , com sede a
, N° , bairro , na cidade de

, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n©

, neste ato representada pelo(a)

Sr.(a) , cargo , portador(a)
do CPF No° e do RG n° , declara sob as penas da lei e

as previstas no pregdo em epigrafe, gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
através dos documentos _integrantes do envelope n° 02, inexistindo qualquer fato

impeditivo de sua participacdo nesse pregdo. (Ressalvada a situagdo de ME/EPP- Vide “nota”

abaixo).

de de 2018.
(Local) (dia) (Més)

Nome e assinatura do representante legal

Nota: Na hipétese da licitante ser uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, sugere-se substituir a
parte da declaracdo em destaque pelo seguinte.....que cumpre plenamente os requisitos de Habilitagéo
juridica, qualificagao técnica e qualificagdo econdmico-financeira.
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CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO

FEDERAL
A empresa , com sede a
, n° , bairro , Na cidade de
, Estado de , inscrita no CNP3/MF sob n©
, neste ato representada pelo(a)
Sr.(a) , cargo , portador(a)
do CPF N°© e do RG n© , declara para fins do disposto

no inciso V do artigo 27 da Lei n® 8.666/93 e alteragdes subseqlientes, acrescido pela Lei n®
9.854/99, que n3o emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ().

de de 2018.
(Local) (dia) (Més)

Nome e assinatura do representante legal

Obs: Em caso afirmativo assinalar a ressalva acima.
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DE PEQUENO YPORTE (EPP)

Esta declaraciio deve ser entregue a Pregoeira e Equipe de apoio juntamente com os
envelopes (APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES)

(A auséncia desta declaracdo impedird a identificagdo da licitante como beneficidria do
tratamento favorecido e diferenciado a que se refere os artigos 42 a 49 da Lei Complementar

n° 123/2006)

A empresa , com sede a
, n° , bairro , na cidade de

, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°

, neste ato representada pelo(a)

Sr.(a) , cargo , portador(a)
do CPF N° e do RG n°® , DECLARA, sob as penas da lei,
sem prejuizo das sangdes e penas previstas no edital, ser uma ......... (descrever se é

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte) nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar n° 123 de 14 de Dezembro de 2006, cujos termos declaramos
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate e de obter prazo para a comprovagdo da regularidade fiscal no ambito e nos

termos do referido pregao.

de de 2018.
(Local) (dia) (Més)

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO 07 - MODELO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Aos dias de do ano de 20 . a FUNDACAO LUIZ ENGLERT,
situado na Rua ............ , nesta Capital, , neste ato representada pelo Diretor,
portador da Carteira de Identidade n® , expedida pela_/ e do CPF n©

residente e domiciliado em , considerando o resultado da licitagdo na
modalidade de Preg3o, na forma presencial, para REGISTRO DE PRECOS n° O.. /2017,

processo administrativo n® ....eiiiiiiiiieann. , resolve regist rar os pregos da(s)
empresa(s)_; CNPJ ; Endereco ; neste ato representada (s) pelo (s)
representante(s) ; CPF ; Cargo/Fungao ;
RG ; Orgao Expedidor _; Enderego , de acordo com a classificagao por

ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas
no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993 e suas alteracdes, no Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em
conformidade com as disposigoes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para contratagao de
prestacio de servico, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para
cotacdo, reserva, remarcacdo, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para
os, servidores e colaboradores da FLE, conforme especificado no Edital e seus Anexos,
que ¢ parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

111 O objeto foi licitado em lote Unico, conforme segue:

LOTE UNICO

ITEM | DESCRICAO O SERVICO COMPREENDE

1 Emissdo de bilhetes de passagem — voos Assessoria, cotagdo, reserva e
domésticos bilhetes de passagem.

- . Assessoria, cotacao, reserva e

2 .ET'fsao. de. bilhetes de passagem — V0O omisszo de bilhetes de passagem

Internacionais e cotacdo e emissao de seguro
viagem.

3 Alteracao e cancelamento, d_e bilhetes de Alteracsio, cancelamento e
passagem - voos domésticos e V0O0S | . ombolso.

l l internacionais

2. DOS PRECOS, ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto e as demais condigOes

ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:
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Passagens nacionais | Passagens regionais | Passagens Taxa RAV em %
internacionais
300 100 200
3. ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)
3.1 FLE
4. VALIDADE DA ATA
4.1. A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 12 meses, a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo.
5. REVISAO E CANCELAMENTO
5.1 A FLE realizard pesquisa de mercado periodicamente, a fim de verificar a
vantajosidade dos pregos registrados nesta Ata.
5.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual

redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a FLE promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

53. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, a FLE convocard o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

54. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo
mercado serd liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.
54.1. Havendo outros fornecedores registrados na ata, a ordem de classificagao dos

fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado observard a
classificagao original.

5.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o drgdo gerenciador podera:
5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra

antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados;

552 convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.
5.6. N3o havendo éxito nas negociacdes, o dérgdo gerenciador deverd proceder a

revogacdo desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da
contratagao mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor serd cancelado quando:

57.1. descumprir as condicOes da ata de registro de precos;

5.72. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

5.73. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior

aqueles praticados no mercado;
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5.74. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcancando o 6rgdo gerenciador ou drgao(s) participante(s).
5.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2 e

5.7.4 sera formalizado por despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

59. O cancelamento do registro de pregos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

59.1. por razdo de interesse publico;

592. a pedido do fornecedor.

6. DO REMANEJAMENTO DOS QUANTITATIVOS

6.1. Nas Atas de Registro de Pregos, as quantidades previstas para os itens com

precos registrados poderdo ser remanejadas pelo ¢rgdo gerenciador entre os orgaos
participantes e ndo participantes do procedimento licitatorio para registro de pregos.

6.1.1. O remanejamento somente podera ser feito de drgdo participante para orgao
participante e de érgdo participante para 6rgdo ndo participante.
6.1.2. No caso de remanejamento de Orgao participante para 6rgdao nao

participante, devem ser observados os limites previstos nos §§ 3° e 4° do art. 22 do
Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

6.1.3. Caberd ao 6rgdo gerenciador autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgdo que vier a sofrer redugdo dos quantitativos informados.

6.14. Caso o remanejamento seja feito entre érgdos de Estados ou Municipios
distintos, caberd ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento decorrente do

remanejamento dos itens.
A CONDICOES GERAIS

7.1. As condicOes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacBes da FLE e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao

Edital.

72. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro
de precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n© 8.666/93.
73. A ata de Formacdo do Cadastro de Reserva deste pregdo, contendo a

relacio dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do
licitante vencedor do certame, serd anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos
do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2014.

73.1. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada
nas contratacdes e somente serd utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine
a ata ou tenha seu registro cancelado, de acordo com os artigos 13, 20 e 21 do Decreto

n° 7.892/2013.

7.3.2. A utilizagdo do cadastro de reserva, nos termos do subitem 7.3.1, ensejara a
habilitacdo dos fornecedores respectivos de acordo com este Edital.
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Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em_(__) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e disponibilizada cdpia
aos demais 6rgaos participantes.

Local e data

Representante legal do drgao gerenciador

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es) registrado(s)
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